Приложение № 1 к Инструкции о порядке учета статистических показателей работы муниципальных библиотек  ПО.
Библиотека _________________________________________________

Паспорт книжной выставки
Название выставки: 

Дата экспонирования:

Место проведения:

Ф.И.О. ответственного сотрудника:

Количество представленной литературы: 

Количество выданной литературы:

О выставке (кратко; допустимо указать подразделы выставки): 
Анализ (кратко)__________________________________________________________________________________
Приложение № 2 к Инструкции о порядке учета статистических показателей работы муниципальных библиотек

Библиотека ____________________________________________________

Паспорт мероприятия
Название и форма проведения мероприятия: 

Дата проведения:

Место проведения:

Ф.И.О. ответственного сотрудника:
Количество присутствующих: 

(в том числе детей ___________, в том числе юношества ___________)
Количество представленной литературы: 

Количество выданной литературы:

Содержание и составные части мероприятия (кратко):
Анализ (кратко)_____________________________________________________________________________________

Приложение № 3 к Инструкции о порядке учета статистических показателей работы муниципальных библиотек ПО
Статистический отчёт библиотеки ______________________________за  ___________месяцев 200 _____ года                  
                                                                                         /наименование библиотеки/                            /отчетный период/

	ЧИТАТЕЛИ

	План года
	Вып.
	%
	+

- 

аналогич.

период прошлого года

/аппг/
	Дети до 15 лет
	%
	Юноши от 15 до 24 лет
	%

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ПОСЕЩЕНИЯ

	План года
	Вып.
	%
	+

-

/аппг/
	На библиотечных мероприятиях
	Дети до 15 лет
	%
	Юнош от 15 до 24 лет
	%

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	КНИГОВЫДАЧА

	План года
	Выполнение (вместе с копиями)
	%
	+

-

/аппг/
	Дети до 15 лет
	%
	Юнош. от 15 до 24 лет
	%
	Период.
	%
	Краевед.
	%
	СБИ
	%
	Печатных изданий
	Эл.изд.
	АВД.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	КНИГОВЫДАЧА ПО ОТРАСЛЯМ

	ОПЛ
	Ест.
	Техн.
	С/х
	Искус.
	Спорт
	Филолог.
	Худож.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдано копий документов

всего

	

	


	БИБЛИОТЕЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	Клубы
	Лектории
	школы, театр книги
	Всего меро-приятий
	Уроки мужества, этикета,

проч.
	Лит.-темат. Вечера
	Чит. конф.,    обсужд. книг
	Премьеры книг
	Творческие встречи
	Дискуссии, круглые столы
	Конкурсы, викторины, игры
	Другие праздники
	Библиотеч. уроки
	Экскурсии
	Информ. часы
	Дни информ. Дни спец.
	Беседы
	Обзоры 
	Выставки 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ

	Выдано справок всего
	Тематические запросы
	Библиографические уточнения
	Адресно-библиографические запросы
	Фактографические запросы
	Обзорно-аналитические запросы
	Методические  консультации
	В том числе
	ИНФОРМИРОВАНИЕ
	Отказы

	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	Индивидуальное
	Групповое
	

	
	
	
	
	
	
	
	краеведческие
	с помощью «Гарант-инфо»
	с помощью «Консультант плюс»
	С помощью Интернет
	С помощью собст. БД
	Всего абонентов
	Кол-во выданных информаций
	Индивидуальные абоненты
	Кол-во выданных информаций 
индивид. абонентам
	Коллективные абоненты
	Кол-во выданных информаций 
коллектив. абонентам
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИЗДАНИЯ
	Количество пресс- досье
	Количество информаций,  поданных на сайт ЦБС
	ПУНКТЫ ВЫДАЧИ
	БИБЛИОТЕЧНЫЕ ПУНКТЫ 


	ВСО, МБА

	Рекомендательные списки, планы чтения, тематические закладки, информационные бюллетени, дайджесты и др.
	
	
	Всего
	Читатели
	Посещения
	Книговыдача
	Всего
	Читатели
	Посещения
	Книговыдача
	Получен
	Выдано

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Количество должников
	Количество книг у них
	РЕКЛАМА БИБЛИОТЕКИ
	Договора творческого сотрудничества (перечислить новые)

	
	
	Газеты
	ТВ
	Радио
	Полиграфическая

продукция

 (кол-во наименований)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Заведующая библиотекой________________ ______________________/_________________________       «________»_________________ 200 ____г.

                                                                  наименование библиотеки             Ф.И.О. зав. библиотеки                                         роспись                                                                               дата заполнения
Формирование СБА библиотеки № _______ за _____месяцев 20____г.
	Алфавитный каталог
	Систематический каталог
	Топографический каталог

	Расставлено, карт.
	Отредактировано, карт.
	Списано, карт.
	Расставлено, карт.
	Отредактировано, карт.
	Списано, карт.
	Расставлено, карт.
	Списано, карт.

	
	
	
	
	
	
	
	


	Алфавитно-предметный указатель к СК и СКС
	Справочно-библиографический фонд

	Рубрик всего
	Введено новых рубрик
	Отредактировано рубрик.
	Поступило всего
	В т.ч. энциклопедий, словарей, справочников.
	В т.ч. библиографических изданий.

	
	
	
	
	
	


	Электронный каталог
	Электронные базы данных

	Всего библиогр. записей
	Введено б/записей
	Отредактировано
	Всего баз данных
	Всего записей
	Введено б/записей.

	
	
	
	
	
	


	Систематическая картотека статей
	Тематические картотеки

	Расставлено, карт.
	Введено новых рубрик
	Отредактировано, карт
	Изъято, карт.
	Всего, в т.ч. новые
	Расставлено, карт.
	Введено новых рубрик
	Отредактировано, карт.
	Изъято, карт

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Краеведческий систематический каталог

	Введено новых рубрик
	Расставлено, карт.
	Отредактировано, карт
	Изъято, карт.

	
	
	
	


Заведующая библиотекой________________ ______________________/_________________________       «________»_________________ 200 ____г.

                                                                  наименование библиотеки             Ф.И.О. зав. библиотеки                                         роспись                                                                               дата заполнения
Приложение № 4 

к Инструкции о порядке учета статистических показателей работы муниципальных библиотек ПО.

Статистический отчет библиотеки № ______________

За 11 месяцев 20____ г.

	ЧИТАТЕЛИ

	План года
	Вып.
	%

	
	
	


	КНИГОВЫДАЧА

	План года
	Вып.
	%

	
	
	


	
	ПОСЕЩЕНИЯ
	

	План года
	Вып. 
	%

	
	
	


Статистический отчет библиотеки № ______________

За 11 месяцев 20______ г.

	ЧИТАТЕЛИ

	План года
	Вып.
	%

	
	
	


	ПОСЕЩЕНИЯ

	План года
	Вып. 
	%

	
	
	


	КНИГОВЫДАЧА

	План года
	Вып.
	%

	
	
	


Приложение № 5 к Инструкции о порядке учета статистических показателей работы муниципальных библиотек ПО.
Статистический отчёт библиотеки ______________________________за  ___________ год                  
                                                                                    /наименование библиотеки/                                 /отчетный период/

	ЧИТАТЕЛИ

	План года
	Вып.
	%
	+

- 

аналогич.

период прошлого года

/аппг/
	Дети до 15 лет
	%
	Юноши от 15 до 24 лет
	%
	Род занятий
	В т.ч. учащихся
	Образование
	Пол

	
	
	
	
	
	
	
	
	Рабочие
	Служащие
	Прочие
	Дошкольн.
	Учащиеся
	Школ, гимназий
	Ср. спец. 
	ВУЗы
	Без образ. /дошкольники/
	Неполное среднее
	Среднее
	Средне- специал.
	Высш.
	Мужской
	Женский

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ПОСЕЩЕНИЯ
	КНИГОВЫДАЧА

	План года
	Вып.
	%
	+

-

/аппг/
	На библ. меропр.
	Дети до 15 лет
	%
	Юнош от 15 до 24 лет
	%
	План года
	Вып.

(вместе с копиями)
	%
	+

-

/аппг/
	Дети до 15 лет
	%
	Юнош. от 15 до 24 лет
	%
	Период.
	%
	Краевед.
	%
	СБИ
	%
	Печатных
	Электронных
	АВД

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	КНИГОВЫДАЧА ПО ОТРАСЛЯМ

	ОПЛ
	Ест.
	Техн.
	С/х
	Искус.
	Спорт
	Филолог.
	Худож.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдано копий документов

всего

	

	


	БИБЛИОТЕЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	Клубы
	Лектории
	школы, театр книги
	Всего меро-приятий
	Уроки мужества, этикета,

проч.
	Лит.-темат. вечера
	Чит. конф.,    обсужд. книг
	Премьеры книг
	Творческие встречи
	Дискуссии, круглые столы
	Конкурсы, викторины, игры
	Другие праздники
	Библиотеч. уроки
	Экскурсии
	Информ. часы
	Дни информ. Дни спец.
	Беседы
	Обзоры 
	Выставки 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ

	Выдано справок всего
	Тематические запросы
	Библиографические уточнения
	Адресно-библиографические запросы
	Фактографические запросы
	Обзорно-аналитические запросы
	Методические  консультации
	В том числе
	ИНФОРМИРОВАНИЕ
	Отказы

	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	Индивидуальное
	групповое
	

	
	
	
	
	
	
	
	краеведческие
	с помощью «Гарант-инфо»
	с помощью «Консультант плюс»
	С помощью Интернет
	С помощью собст. БД
	Всего абонентов
	Кол-во выданных информаций
	Индивидуальные абоненты
	Кол-во выданных информаций 
индивид. абонентам
	Коллективные абоненты
	Кол-во выданных информаций 
коллектив. абонентам
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИЗДАНИЯ
	Количество пресс- досье
	Количество информаций,  поданных на сайт ЦБС
	ПУНКТЫ ВЫДАЧИ
	БИБЛИОТЕЧНЫЕ ПУНКТЫ 

(для биб.7,37)
	ВСО, МБА

	Рекомендательные списки, планы чтения, тематические закладки, информационные бюллетени, дайджесты и др.
	
	
	Всего
	Читатели
	Посещения
	Книговыдача
	Всего
	Читатели
	Посещения
	Книговыдача
	Получен
	Выдано

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Количество должников
	Количество книг у них
	РЕКЛАМА БИБЛИОТЕКИ
	Договора творческого сотрудничества (перечислить новые)

	
	
	Газеты
	ТВ
	Радио
	Полиграфическая

продукция

 (кол-во наименований)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Заведующая библиотекой________________ ______________________/_________________________       «________»_________________ 200 ____г.

                                                                  наименование библиотеки             Ф.И.О. зав. библиотеки                                         роспись                                                                               дата заполнения
Формирование СБА библиотеки № _______ за _____месяцев 20____г.
	Алфавитный каталог
	Систематический каталог
	Топографический каталог

	Расставлено, карт.
	Отредактировано, карт.
	Списано, карт.
	Расставлено, карт.
	Отредактировано, карт.
	Списано, карт.
	Расставлено, карт.
	Списано, карт.

	
	
	
	
	
	
	
	


	Алфавитно-предметный указатель к СК и СКС
	Справочно-библиографический фонд

	Рубрик всего
	Введено новых рубрик
	Отредактировано рубрик.
	Поступило всего
	В т.ч. энциклопедий, словарей, справочников.
	В т.ч. библиографических изданий.

	
	
	
	
	
	


	Электронный каталог
	Электронные базы данных

	Всего библиогр. записей
	Введено б/записей
	Отредактировано
	Всего баз данных
	Всего записей
	Введено б/записей.

	
	
	
	
	
	


	Систематическая картотека статей
	Тематические картотеки

	Расставлено, карт.
	Введено новых рубрик
	Отредактировано, карт
	Изъято, карт.
	Всего, в т.ч. новые
	Расставлено, карт.
	Введено новых рубрик
	Отредактировано, карт.
	Изъято, карт

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Краеведческий систематический каталог

	Введено новых рубрик
	Расставлено, карт.
	Отредактировано, карт
	Изъято, карт.

	
	
	
	


Заведующая библиотекой________________ ______________________/_________________________       «________»_________________ 200 ____г.

                                                                  наименование библиотеки             Ф.И.О. зав. библиотеки                                         роспись                                                                               дата заполнения
Приложение № 6

к Инструкции о порядке учета статистических показателей работы муниципальных библиотек ПО.
Отчет о деятельности Центра информации за 20____год
	№
	Показатель
	Содержание

	1
	Наименование ЦИ
	

	2
	Документы, регламентирующие деятельность ЦИ
	Положение, правила пользования и т.д.

	3
	Дата открытия (число, месяц, год)
	

	4
	Контактная информация (телефон, электронная почта)
	

	5
	Количество компьютеров и оргтехники
	


Информационные ресурсы центра
	№
	Название ресурса
	Наличие

	1
	Интернет
	

	2
	Ирбис
	

	3
	CD-ROM
	

	4
	Электронные правовые системы: 

	

	
	- Гарант-инфо
	

	
	- Консультант +
	

	5
	Собственные базы данных (название)
	

	6
	Другое
	


Статистические показатели
	№
	Показатель
	в ЦИ
	В библиотеке

	1
	Количество пользователей
	
	

	2
	Количество посещений
	
	

	3
	Количество выполненных справок
	
	

	4
	Количество книговыдач
	
	

	5
	Количество книжных выставок
	
	

	6
	Количество массовых мероприятий
	
	


	№
	Основные группы пользователей
	Количество

	1
	Дети
	

	2
	Юношество
	

	3
	Учащиеся школ, лицеев, гимназий
	

	4
	Студенты (ВУЗ, СУЗ)
	

	5
	Служащие 
	

	6
	Рабочие 
	

	7
	Прочие
	


	№
	Тип справки
	Количество

	1
	Тематические
	

	2
	Фактографические
	

	3
	Библиографические
	

	4
	Адресные
	

	
	Обзорно-аналитические
	

	№
	Справки выполненные
	Количество

	1
	С использованием Интернет
	

	2
	С использованием CD-ROM
	

	3
	С использованием электронных правовых систем
	

	4
	С использованием собственных электронных баз данных
	

	5
	С использованием печатных документов
	

	6
	Другое
	


Приложение № 7 к Инструкции о порядке учета статистических показателей работы муниципальных библиотек ПО.

Лист учета справок библиотеки № ______ за ________________ месяц 20_____г.
	Числа
 Месяца
	количество справок 
(всего за день)
	 
	типы справок
	справки выполнены с использованием:
	 
	 

	
	
	 
	тематические
	Фактогра-фические
	Библиог-рафич.
	 
	в т.ч. краевед-

ческие
	Интернет
	CD-ROM
	Правовой системы Гарант-инфо
	Правовой системы Консуль-тант +
	Электр.

каталога
	печатных докумен-тов
	другое
	 
	 

	
	
	адрес-ные
	
	
	
	обзорно –аналит.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Методич.

Консульт. 
	Отказы 
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