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ГБУК «Псковская областная универсальная научная библиотека» 

 
Методические рекомендации  

«Учет электронных (сетевых) ресурсов библиотек» 
 

1. Объекты учета 
 
Электронные сетевые документы: 
• Сетевые локальные документы 
• Инсталлированные документы 
• Сетевые удаленные документы 
 
1.1 Сетевые локальные документы - документы, размещаемые на жестком диске компьютера 
(сервере) библиотеки и доступные пользователям через информационно-
телекоммуникационные сети. 
 
Единицы учета сетевых локальных документов: 
• Экземпляр (условная единица учета) – документ в определенном формате хранения или 
представления. 
• Название – целостное произведение, имеющее самостоятельное заглавие, вне зависимости от 
его представления. 

Сетевые локальные документы образуют в библиотеках электронную (цифровую) 
библиотеку или коллекцию, которые включают преимущественно оцифрованные библиотекой 
документы, но могут включать и документы в цифровой форме, приобретенные путем  покупки 
или полученные безвозмездно. 

Электронная библиотека - упорядоченная коллекция разнородных электронных 
документов (в том числе книг, журналов), снабжённых средствами навигации и поиска. 

Пример: ЭБ «Псковиана» (ПОУНБ), ЭБ  «Земля Великолукская» (ЦГБ г. Великие Луки) 
 
1.2 Инсталлированные документы – документы, размещаемые на автономных 
автоматизированных рабочих станциях (сервере) библиотеки.  

Инсталлированные документы учитываются на уровне баз данных и включенных в них 
отдельных полнотекстовых документов, имеющих самостоятельные заглавия. 

Если такие документы приобретаются библиотекой для совместного использования 
сотрудниками в служебных целях (для бухгалтера, юриста и т.д.) и для обслуживания 
читателей, они учитываются в составе фонда библиотеки.  

Специализированные базы данных, приобретаемые библиотекой исключительно в 
служебных целях (например, 1С Бухгалтерия, «Декларант Плюс» и т.д.), в библиотечный фонд 
не включаются и не подлежат учету. 
 
Примеры: Информационно-правовая система «Законодательство России», базы данных 
компаний «Консультант Плюс», «Гарант», «Кодекс» и т.п.  
 
1.3 Сетевые удаленные документы - документы, размещенные на внешних технических 
средствах, получаемые библиотекой во временное пользование через информационно-
телекоммуникационные сети на условиях договора, контракта,  лицензионного соглашения 
с производителями информации.  
 

2. Единицы учета сетевых удаленных документов 
Экземпляр (условная единица учета) и название. Как один экземпляр и одно название  

учитывается каждый полнотекстовый  электронный документ, имеющий самостоятельное 
заглавие, включенный в пакет, к которому оформлено право доступа у его производителя. 
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3. Виды сетевых удаленных документов и их учет 

 
Лицензионная продукция 
издателей и (или) агрегаторов (ЭБС). 
Пример: Издательский дом «Гребенников», 
Электронно-библиотечная система «Лань», 
Электронно-библиотечная система 
Znanium.com и др. 

Учитывается как часть библиотечного 
фонда, находящаяся в доступе. 

Электронные фонды или коллекции других 
библиотек, доступные через виртуальные 
читальные залы. 
Пример: электронный фонд Президентской 
библиотеки имени Б. Н. Ельцина, электронная 
библиотека диссертаций Российской 
государственной библиотеки, электронная 
библиотека авторефератов диссертаций 
Российской национальной библиотеки, 
Национальная электронная библиотека и др. 

Могут учитываться в системе 
взаимоиспользования библиотечных 
ресурсов. 

Свободные интернет-ресурсы (интернет-
сайты в открытом и свободном доступе). 
Свободные интернет-ресурсы, отобранные 
библиотекой должны быть актуальными, 
систематизированы и  встроены в 
навигационно-поисковую систему. (Внимание! 
ГК РФ (часть четвертая) Глава 70. 
Авторское право) 

Могут учитываться в управленческих 
целях. 
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4. Учет электронных (сетевых) ресурсов библиотек 

Наименование ресурса 
форма 6-НК   

Показатель Методическое решение, 
рекомендации 

Пример 

Раздел 3. 
Электронные (сетевые) 

ресурсы 

 

Объем электронного 
каталога 

общее число записей, ед. 
(графа 3) 

Внимание! Электронный 
каталог не является электронной 
(цифровой) библиотекой. 
Руководители библиотек 
назначают единый день снятия 
показаний для всех библиотек 
муниципального образования, 
после чего данные в документации 
за отчетный период не меняются. 
Фиксируется число снятия 
показаний ДД.ММ.ГОД и 
отражается в Информационном 
отчете. 
(После снятия  данных следующие 
показания включаются в новый 
отчетный период!) 

 

из них  (из гр. 3) число 
записей, доступных в 
Интернете, ед. 
(графа 4) 
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Объем электронной 
(цифровой) библиотеки 

общее число сетевых 
локальных документов, ед. 
(названий) 
(графа 5) 

 

Электронные (цифровые) 
библиотеки собственной 
генерации. 
 

На 01.01.2017 г. в Псковской области 
это: 
ПОУНБ – ЭБ  «Псковиана» 
ЦГБ г. Великие Луки – ЭБ «Земля 
Великолукская». 

из них (из гр.5) число 
документов  в открытом 
доступе, ед. 
(графа 6) 

Число документов  в открытом 
доступе может не совпадать с 
общим числом сетевых локальных 
документов, но не должно его 
превышать. 

 

Инсталлированные 
документы 

число баз данных, ед. 
(графа 7) 

Число баз данных = числу 
договоров с поставщиками 

Информационно-правовая система 
«Законодательство России», 
«Консультант Плюс», «Гарант», 
«Кодекс» и др. 

в них  полнотекстовых 
документов, ед. 
(графа 8) 

Данные предоставляются на 
конец отчетного периода 

Данные предоставляются 
поставщиками или из раздела 
«Статистика». 

Сетевые удаленные 
лицензионные документы 

число баз данных, ед. 
(графа 9) 

Число баз данных = числу 
договоров с поставщиками 
(тестовый режим не 
учитывается) 

Издательский дом «Гребенников»,  
Электронно-библиотечная система 
«Лань», 
Электронно-библиотечная система 
Znanium.com и др. 

в них полнотекстовых 
документов, ед. 
(графа 10) 

В соответствии с Договором на 
подписку. 
(тестовый режим не 
учитывается) 

Издательский дом «Гребенников»,  
Электронно-библиотечная система 
«Лань», 
Электронно-библиотечная система 
Znanium.com и др. 
 

Раздел 5.  
Библиотечно-

информационное 
обслуживание 
пользователей 
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Выдано (просмотрено) 
документов из фондов 
данной библиотеки, ед. 

Всего 
(графа 3) 

графа 3 = графы (4+5+6+7) 
Внимание! Документы 
доступные в виртуальных 
читальных залах в данной графе 
не учитываются. 

 

из фонда на физических 
носителях (графа 4) 

Учитываются выданные или 
просмотренные документы на 
физических носителях 
 

Печатные  издания и 
неопубликованные документы,  
электронные документы на съемных 
носителях,  документы на 
микроформах и др. 

из электронной (цифровой) 
библиотеки (графа 5) 

Учитываются выданные или 
просмотренные документы 

 

На 01.01.2017 г. в Псковской области 
это: 
ПОУНБ – ЭБ «Псковиана» 
ЦГБ г. Великие Луки – ЭБ «Земля 
Великолукская». 

инсталлированных 
документов  
(названий) 
(графа 6) 

Учитываются выданные или 
просмотренные инсталлированные  
(установленные) документы, как в 
читальных залах, так и в правовых 
центрах библиотеки 

Информационно-правовая система 
«Законодательство России», 
«Консультант Плюс», «Гарант», 
«Кодекс» и др. 
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 сетевых удаленных 
лицензионных документов  
(графа 7) 

Учитываются  выгруженные 
(открытые для просмотра) 
  документы 
Внимание! Документы 
доступные в виртуальных 
читальных залах в данной графе 
не учитываются. 

Издательский дом «Гребенников»,  
Электронно-библиотечная система 
«Лань», 
Электронно-библиотечная система 
Znanium.com и др. 

 
 
Выдано (просмотрено) 
документов из фондов 
других библиотек, ед. 

Всего 
(графа 8) 

графа 8=графы(9+10)  

полученных по системе 
МБА и ММБА 
(графа 9) 

Учитываются выданные или 
просмотренные документы 

По МБА выдаются: 
- оригиналы печатных изданий, 
- микрофильмы и микрофиши, 
- ксерокопии документов или 
отдельных страниц изданий. 

доступных в виртуальных 
читальных залах 
(графа 10) 

Учитываются  выгруженные 
(открытые для просмотра) 
  документы 

Электронный фонд Президентской 
библиотеки имени Б. Н. Ельцина, 
электронная библиотека диссертаций 
Российской государственной 
библиотеки, электронная библиотека 
авторефератов диссертаций 
Российской национальной библиотеки, 
Национальная электронная библиотека. 


